
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Guía de referencia rápida 

para el chat 

Use el Chat para mandar mensajes de textos a todos los 

participantes, a los participantes seleccionados, o solo a 

un participante o moderador de la sesión. El moderador 

tiene la capacidad de monitorizar todos los mensajes 

enviados entre participantes, incluyendo los mensajes 

privados.  

Permisos de Chat 

Normalmente, todos los Participantes tienen permiso a 

usar el Chat en una sesión. Sin embargo, el Moderador 

tiene el poder de revocar este permiso de uno, o de todos 

los participantes. Si el permiso de Chat es revocado, un 

indicador visual aparecerá a la derecha del nombre del 

participante en el panel de Participantes . 

Sin embargo, los participantes siempre podrán mandar un 

chat privado al Moderador aun cuando no tengan permiso al 

Chat. 

El moderador puede conceder o remover el permiso de 

Chat haciendo clic en el  botón en el panel de 

Participantes, y seleccionando la opción Chat. 

 

Enviando un Chat 

Para enviar un mensaje: 

1. Escriba su mensaje en el área del Chat. 

2. Presione <ENTER> en su teclado. 

Nota: El moderador tiene dos pestañas- nombradas Sala y 

Moderadores. La pestaña Sala contiene chats públicos (que 

pueden ser vistos por todos los participantes), y la pestaña 

Moderadores está reservada para mensajes privados entre 

Moderadores de sesiones.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 1 Ventanilla de chat de Participantes 

Figura 2 Ventanilla de chat de Moderadores 

Enviando un chat privado 

Moderadores y Participantes tienen la opción de enviar 

mensajes en privado:  

1. Seleccione el participante al cual quiere 

mandar el mensaje. 

2. Presione el botón derecho del ratón y 

seleccione Enviar chat privado. 

3. Una nueva oreja aparecerá con el nombre del 

Participante. Escriba su mensaje y presione 

<ENTER>. 

 

Recuerde: 

 El Moderador puede leer todos los mensajes, 

aunque sean privados. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Menú de opciones del Chat 

 Mensajes pueden ser enviados como anuncios. 

Anuncios aparecen en una ventana separada.  

 

 El tamaño de la fuente puede ser aumentado o 

disminuido. 

 El Moderador puede desactivar el chat “Supervisado” 

 

” 

Archivando Mensajes de Chat 

1. Mensajes públicos y en privado pueden ser 

archivados.  

2. Desde el menú de archivos seleccione 

Guardar>Chat 

 


